
 

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD 

CODIGO 

VERSION 

FECHA DE LA ULTIMA REVISION 

 

 

CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE OFICINA PRODUCTORA 

01 ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 

01 TUTELA GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA -OFICINA 

ASESORA JURÍDICA Y CONTROL DISCIPLINARIO 

 

 

 

 

 

 

02 

 

 

 

 

 

 

ACTAS 

01 ACTA DE BAJA DE ACTIVOS GRUPO DE TRABAJO DE ALMACÉN E 

INVENTARIOS 

02 ACTA DE COMITÉ DE CONTROL INTERNO OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO 

03 ACTA DE COMITÉ DE GESTIÓN AMBIENTAL GRUPO DE TRABAJO DE SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL 

04 ACTA DE COMITÉ DE JURÍDICA GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA 

05 ACTA DE CONCILIACIÓN DE CARTERA GRUPO DE TRABAJO DE CARTERA 

06 ACTA DE INDUCCIÓN Y PROGRAMACIÓN GRUPO DE TRABAJO DE DOCENCIA - SERVICIOS E 

INVESTIGACIÓN 

07 ACTA DE LA JUNTA DIRECTIVA GERENCIA 

08 ACTA DEL COMITÉ DE GERENCIA GERENCIA 

03 ACTOS 

ADMINISTRATIVOS 

01 RESOLUCIONES GERENCIA - SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA 

04 ACUERDOS 01 ACUERDOS ENTRE CONTRATISTAS PROVEEDORES Y ENTES 

GUBERNAMENTALES 

GERENCIA 

05 APORTES 01 APORTES A SEGURIDAD SOCIAL UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO 

 

 

06 

 

 

AUDITORÍAS 

01 AUDITORÍA EXTERNA GRUPO DE TRABAJO DE AUDITORÍA 

02 AUDITORÍA INTERNA GRUPO DE TRABAJO DE AUDITORÍA -GRUPO DE 

TRABAJO DE UCI (NEONATAL; PEDIÁTRICA Y 

ADULTOS) 

03 AUDITORIAS DE CUENTAS MEDICAS EXTERNAS GRUPO DE TRABAJO DE AUDITORÍA 

04 AUDITORIAS DE CUENTAS MEDICAS INTERNAS GRUPO DE TRABAJO DE AUDITORÍA 

07 BASE DE DATOS 01 BASE DE DATOS DE EVENTOS ADVERSOS UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD- GRUPO DE 

TRABAJO DE URGENCIAS 

08 CIRCULARES 01 CIRCULARES INFORMATIVAS SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA -

SUBGERENCIA CIENTÍFICA 

09 COMPROBANTES 

CONTABLES 

01 COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESOS GRUPO DE TRABAJO DE TESORERÍA 

02 COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESOS GRUPO DE TRABAJO DE TESORERÍA 



 

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD 
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VERSION 
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CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE OFICINA PRODUCTORA 

 

 

10 

 

 

COMPROBANTES DE 

ALMACEN 

01 COMPROBANTES DE EGRESO DE BIENES DE ALMACÉN GRUPO DE TRABAJO DE ALMACÉN E 

INVENTARIOS 

02 COMPROBANTES DE INGRESO DE BIENES DE ALMACÉN GRUPO DE TRABAJO DE ALMACÉN E 

INVENTARIOS 

03 COMPROBANTES DE SALIDA DE ALMACEN GRUPO DE TRABAJO DE ALMACÉN E 

INVENTARIOS 

11 COMUNICACIONES 

OFICIALES 

01 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 

ARCHIVO 

02 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 

ARCHIVO 

 

 

 

 

 

12 

 

 

 

 

 

CONCILIACIONES 

01 CONCILIACIONES BANCARIAS GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

02 CONCILIACIONES CARTERA GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

03 CONCILIACIONES FACTURACIÓN GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

04 CONCILIACIONES JURÍDICAS GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

05 CONCILIACIONES PRESUPUESTO GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

06 CONCILIACIONES TALENTO HUMANO GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

07 CONCILIACIONES TESORERÍA GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

 

 

 

 

 

13 

 

 

 

 

 

CONTRATOS 

01 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO Y COMODATO GRUPO DE CONTRATACIÓN 

02 CONTRATO DE COMPRA GRUPO DE CONTRATACIÓN 

03 CONTRATO DE INVITACIÓN PUBLICA GRUPO DE CONTRATACIÓN 

04 CONTRATOS DE OBRA GRUPO DE CONTRATACIÓN 

05 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONA 

JURIDICA 

GRUPO DE CONTRATACIÓN 

06 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONA 

NATURAL 

GRUPO DE CONTRATACIÓN 

07 CONTRATOS DE SUMINISTROS GRUPO DE CONTRATACIÓN 
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CODIGO 

VERSION 

FECHA DE LA ULTIMA REVISION 

 

 

CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE OFICINA PRODUCTORA 

14 CONVENIOS 01 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS GRUPO DE CONTRATACIÓN 

02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES GRUPO DE CONTRATACIÓN 

 

 

15 

 

 

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS 

01 DECLARACIÓN DE IMPUESTO A LA ESTAMPILLA GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

02 DECLARACIÓN DE INDUSTRIA Y COMERCIO - ICA GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

03 DECLARACIONES DE IMPUESTO AL PATRIMONIO GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

04 DECLARACIONES DE IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS - IVA GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

05 DECLARACIONES DE RETENCIÓN EN LA FUENTE GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

16 DERECHOS DE 

PETICIÓN 

01 DERECHOS DE PETICIÓN GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA 

 

 

 

17 

 

 

 

ENCUESTAS 

01 ENCUESTA DE CLIMA DE SEGURIDAD UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

02 ENCUESTA DE CONOCIMIENTO PARA TECNÓLOGOS EN 

TOMOGRAFÍA 

UNIDAD FUNCIONAL DE CONSULTA EXTERNA 

APOYO DIAGNOSTICO Y TERAPÉUTICO 

03 ENCUESTA DE DATOS CLÍNICOS PARA REALIZACIÓN DE 

ESTUDIOS IMAGENOLÓGICOS 

UNIDAD FUNCIONAL DE CONSULTA EXTERNA 

APOYO DIAGNOSTICO Y TERAPÉUTICO 

04 ENCUESTA DE SEGUIMIENTO A SÍNTOMAS COVID-19 UNIDAD FUNCIONAL DE CONSULTA EXTERNA 

APOYO DIAGNOSTICO Y TERAPÉUTICO 

18 ESTADOS 

FINANCIEROS 

01 ESTADOS FINANCIEROS DE PROPÓSITO GENERAL GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

19 FACTURAS 01 FACTURAS VENTA DE SERVICIOS GRUPO DE TRABAJO DE FACTURACIÓN 

20 GLOSAS 01 GLOSAS GRUPO DE TRABAJO DE AUDITORÍA 

 

 

 

 

21 

 

 

 

 

GUÍAS DE MANEJO 

01 GUÍA DE BUENAS PRÁCTICAS DE SEGURIDAD DEL PACIENTE UNIDAD FUNCIONAL DE HOSPITALIZACIÓN Y 

CUIDADOS CRÍTICOS 

02 GUÍA DE DISPLASIA BRONCOPULMONAR UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

03 GUÍA DE FISIOTERAPIA EN ENFERMEDAD VASCULAR 

PERIFÉRICA 

UNIDAD FUNCIONAL DE HOSPITALIZACIÓN Y 

CUIDADOS CRÍTICOS 

04 GUÍA DE PRACTICA CLÍNICA RECIÉN NACIDO CON ASFIXIA 

PERINATAL 

UNIDAD FUNCIONAL DE HOSPITALIZACIÓN Y 

CUIDADOS CRÍTICOS 

05 GUÍA INHALOTERAPIA Y AEROSOLTERAPIA UNIDAD FUNCIONAL DE HOSPITALIZACIÓN Y 

CUIDADOS CRÍTICOS 

06 GUIA RAPIDA DE MANEJO DE EQUIPOS BIOMEDICOS UNIDAD FUNCIONAL DE RECURSOS FÍSICOS 
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VERSION 
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CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE OFICINA PRODUCTORA 

 

 

 

22 

 

 

 

HERRAMIENTAS DE 

GESTIÓN 

01 MATRIZ DE GESTIÓN DE RIESGOS OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

02 MATRIZ NECESIDADES Y EXPECTATIVAS CLIENTES Y 

PROVEEDORES 

OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

03 MODELO DE ATENCIÓN UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

04 NORMA FUNDAMENTAL PARA DOCUMENTOS UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

 

 

 

 

 

 

 

 

23 

 

 

 

 

 

 

 

 

HISTORIAS 

01 HISTORIAS ACADÉMICAS DE PREGRADO GRUPO DE TRABAJO DE DOCENCIA - SERVICIOS E 

INVESTIGACIÓN 

02 HISTORIAS ACADÉMICAS DE POSGRADO GRUPO DE TRABAJO DE DOCENCIA - SERVICIOS E 

INVESTIGACIÓN 

03 HISTORIAS CLINICAS GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 

ARCHIVO 

04 HISTORIAS CLINICAS OCUPACIONALES UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO-GRUPO DE TRABAJO DEL SISTEMA DE 

GESTIÓN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

05 HISTORIAS DE EQUIPOS INDUSTRIALES UNIDAD FUNCIONAL DE RECURSOS FÍSICOS 

06 HISTORIAS LABORALES UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO 

24 HOJAS DE VIDA DE 

EQUIPOS 

01 HOJAS DE VIDA DE EQUIPOS BIOMEDICOS GRUPO DE TRABAJO DE MANTENIMIENTO Y 

TECNOLOGÍA BIOMÉDICA 

25 INDICADORES 01 INDICADORES DE CALIDAD UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD -UNIDAD 

FUNCIONAL DE ENFERMERÍA 
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CODIGO 

VERSION 

FECHA DE LA ULTIMA REVISION 

 

 

CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE OFICINA PRODUCTORA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

26 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INFORMES 

01 INFORME A ENTES DE CONTROL OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN -UNIDAD 

FUNCIONAL FINANCIERA- GRUPO DE TRABAJO DE 

CONSULTA EXTERNA 

02 INFORME DE AUDITORIA MEDICA GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA -OFICINA 

ASESORA JURÍDICA Y CONTROL DISCIPLINARIO 

03 INFORME DE CARTERA GRUPO DE TRABAJO DE CARTERA 

04 INFORME DE ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN PQRS-F GRUPO DE TRABAJO – TRABAJO SOCIAL 

05 INFORME DE MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN 

OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

06 INFORME DE RENDICIÓN DE CUENTAS OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

07 INFORME DE SEGUIMIENTO DE LAS POLÍTICAS DE 

PARTICIPACIÓN SOCIAL 

GRUPO DE TRABAJO – TRABAJO SOCIAL 

08 INFORME PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

09 INFORME PLAN DE ACCIÓN INSTITUCIONAL UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

10 INFORMES A ENTIDADES Y ORGANISMOS DE CONTROL SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

11 INFORMES DE ALIMENTACION GRUPO DE TRABAJO DE ATENCIÓN 

FARMACÉUTICA 

12 INFORMES DE GESTIÓN OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN -GRUPO DE 

TRABAJO DE MERCADEO Y COSTOS DE TRABAJO 

- TRABAJO SOCIAL - UNIDAD FUNCIONAL DE 

CALIDAD - GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA -

GRUPO DE TRABAJO DE MANTENIMIENTO Y 

TECNOLOGÍA BIOMÉDICA 

13 INFORMES DE LEY OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO 

14 INFORMES DE PROCEDIMIENTOS GRUPO DE TRABAJO DE MERCADEO Y COSTOS - 

UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

15 INFORMES DE SUPERVISION UNIDAD FUNCIONAL DE RECURSOS FÍSICOS - 

UNIDAD FUNCIONAL DE QUIRÓFANOS Y 

TOCÓFANOS 

16 INFORMES POR PROCESOS GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA 
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VERSION 
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CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE OFICINA PRODUCTORA 
27 INSTRUCTIVOS 01 INSTRUCTIVO PARA EVALUACIÓN DE COMPETENCIA UNIDAD FUNCIONAL DE HOSPITALIZACIÓN Y CUIDADOS 

CRÍTICOS 

 

 
 

28 

 

 
 

INSTRUMENTOS 
ARCHIVISTIVCOS 

01 CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL - CCD GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 

ARCHIVO 

02 INSTRUCTIVO PARA LA EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS Y 
DESEMPEÑO 

UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

03 INVENTARIO DOCUMENTAL DE ARCHIVO GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 

ARCHIVO 

04 PROGRAMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL PGD GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 

ARCHIVO 

05 TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 
ARCHIVO 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

29 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

01 FORMATO DE AUSENTISMO PERSONAL DE PLANTA UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

02 FORMATO DE KARDEX GRUPO DE TRABAJO DE ALMACÉN E INVENTARIOS 

03 FORMATO DE REINTEGRO ALMACÉN GRUPO DE TRABAJO DE ALMACÉN E INVENTARIOS 

04 FORMATO DE SALIDA DE ALMACÉN GRUPO DE TRABAJO DE ALMACÉN E INVENTARIOS 

05 FORMATO TRASLADO DE EQUIPOS GRUPO DE TRABAJO DE ALMACÉN E INVENTARIOS 

06 INSTRUMENTOS DE NOVEDADES GRUPO DE TRABAJO DE COMUNICACIONES 

07 LIBRO RADICADOR GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO 

08 REGISTRO DE ACCIDENTES DE TRABAJO GRUPO DE TRABAJO DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y 

SALUD EN EL TRABAJO 

09 REGISTRO DE CARRO DE PARO GRUPO DE TRABAJO DE UCI (NEONATAL; PEDIÁTRICA Y 

ADULTOS) 

10 REGISTRO DE CONTROL GRUPO DE TRABAJO ADMISIONES -GRUPO DE TRABAJO DE 

HOTELERÍA HOSPITALARIA- GRUPO DE TRABAJO DE SISTEMA DE 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA- GRUPO DE TRABAJO DEL CALL 

CENTER-SUBGERENCIA CIENTÍFICA- UNIDAD FUNCIONAL DE 

ATENCIÓN AL USUARIO-GRUPO DE TRABAJO DE RADIOLOGÍA E 

IMÁGENES DIAGNÓSTICAS- GRUPO DE TRABAJO DE ATENCIÓN 

FARMACÉUTICA- GRUPO DE TRABAJO DE UCI (NEONATAL; 

PEDIÁTRICA Y ADULTOS) - GRUPO DE TRABAJO DE CENTRAL DE 

ESTERILIZACIÓN 

11 REGISTRO DE CONTROL DIARIO DE LABORATORIOS UNIDAD FUNCIONAL DE HOSPITALIZACIÓN Y CUIDADOS 

CRÍTICOS - GRUPO DE TRABAJO DE LABORATORIO CLÍNICO 

12 REGISTRO DE PASAJE DE RESIDUOS GRUPO DE TRABAJO DE SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 

13 REGISTROS DE CUADROS DE TURNOS GRUPO DE TRABAJO DE UCI (NEONATAL; PEDIÁTRICA Y 

ADULTOS) 

14 REGISTROS DE GESTIÓN AMBIENTAL GRUPO DE TRABAJO DE SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL 

15 SOLICITUDES DE PEDIDO GRUPO DE TRABAJO DE TERAPIAS 
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VERSION 
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CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE OFICINA PRODUCTORA 

30 INVENTARIOS 01 INVENTARIO DE EQUIPOS DE BIOMEDICOS GRUPO DE TRABAJO DE URGENCIAS 

02 INVENTARIO GENERAL GRUPO DE TRABAJO DE ALMACÉN E 

INVENTARIOS -GRUPO DE TRABAJO DE CIRUGÍA 

31 LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES 

01 LIBRO DIARIO GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

02 LIBRO MAYOR GRUPO DE TRABAJO DE CONTABILIDAD 

 

 

 

 

 

 

 

 

32 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUALES 

01 MANUAL DE ARCHIVO GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 

ARCHIVO 

02 MANUAL DE CALIDAD UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

03 MANUAL DE FUNCIONES UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD - UNIDAD 

FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

04 MANUAL DE FUNCIONES OFICIAL CUMPLIMIENTO (SARLAFT) UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO - UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

05 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TESORERÍA UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

06 MANUAL DE RADIOPROTECCIÓN UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

07 MANUAL DE SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

08 MANUAL DEL PROCESO DISCIPLINARIO UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

09 MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS 

LABORALES 

UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO - UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

 

 

 

33 

 

 

 

MECI 

01 CARACTERIZACIÓN DE PROCESOS UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

02 FICHA TÉCNICA DE INDICADORES DE GESTIÓN UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

03 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CONTROL INTERNO UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

04 MAPA DE PROCESOS UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

05 MAPA DE RIESGOS DEL PROCESO UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

34 NOMINA 01 NOMINA UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO 
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CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE OFICINA PRODUCTORA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

35 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PLANES 

01 PLAN ANTICORRUPCIÓN Y ATENCIÓN AL CIUDADANO OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

02 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

03 PLAN ANUAL DE CAPACITACIONES EN PROTECCIÓN 

RADIOGRAFÍA DE LA E.S.E HUJMB 

UNIDAD FUNCIONAL DE RECURSOS FÍSICOS 

04 PLAN ANUAL DE VACANTES UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

05 PLAN DE ACCIÓN INTEGRAL OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

06 PLAN DE BIENESTAR UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO 

07 PLAN DE CAPACITACIÓN UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO HUMANO -

GRUPO DE TRABAJO DE SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL - 

GRUPO DE TRABAJO DEL SISTEMA DE GESTIÓN SEGURIDAD Y 

SALUD EN EL TRABAJO 

08 PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN -GRUPO DE 

TRABAJO PLANES Y PROGRAMAS - 

09 PLAN DE GESTIÓN INTEGRAL DE RESIDUOS SÓLIDOS 

HOSPITALARIOS 

GRUPO DE TRABAJO DE SISTEMA DE GESTIÓN 

AMBIENTAL 

10 PLAN DE MANTENIMIENTO UNIDAD FUNCIONAL DE SISTEMAS DE 

INFORMACIÓN Y TIC 

11 PLAN DE MEJORAMIENTO AUDITORIA FORENSE OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

12 PLAN DE MEJORAMIENTO EXTERNO OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO -GRUPO DE TRABAJO 

DE CONSULTA EXTERNA - GRUPO DE TRABAJO – TRABAJO 

SOCIAL 

13 PLAN DE MEJORAMIENTO INTERNO OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO - 

GRUPO DE TRABAJO – TRABAJO SOCIAL 

14 PLAN DE PREVISIÓN TALENTO HUMANO UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO 

15 PLAN DE SANEAMIENTO FISCAL Y FINANCIERO OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

16 PLAN DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 

ARCHIVO 

17 PLAN ESTRATÉGICO DE SISTEMA UNIDAD FUNCIONAL DE SISTEMAS DE 

INFORMACIÓN Y TIC 

18 PLAN ESTRATÉGICO DE TALENTO HUMANO UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

19 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO 

20 PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

21 PLANES DE MEJORAMIENTO ARCHIVÍSTICO GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO 
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VERSION 
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CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE OFICINA PRODUCTORA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

36 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POLITICAS 

ORGANIZACIONALES 

01 POLÍTICA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

02 POLÍTICA AMBIENTAL UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

03 POLÍTICA DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

04 POLÍTICA DE RESPONSABILIDAD SOCIAL UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

05 POLÍTICA DE INTEGRIDAD UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

06 POLÍTICA DE ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

07 POLÍTICA DE CALIDAD UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

08 POLÍTICA DE DESARROLLO INTEGRAL DEL TALENTO HUMANO UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

09 POLÍTICA DE HUMANIZACIÓN DE LA ATENCIÓN EN       SALUD UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

10 POLÍTICA DE NO FUMADORES UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

11 POLÍTICA DE REUSÓ UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

12 POLÍTICA DE SEGURIDAD DEL PACIENTE UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

13 POLÍTICA DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA 

INFORMACIÓN 

UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

37 PORTAFOILIO DE 

SERVICIOS 

01 PORTAFOILIO DE SERVICIOS GRUPO DE TRABAJO DE MERCADEO Y COSTOS 
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CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE OFICINA PRODUCTORA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

38 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROCEDIMIENTOS 

01 PROCEDIMIENTO CONTRATACIÓN DIRECTA GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA 

02 PROCEDIMIENTO CONTROL DE REGISTROS UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

03 PROCEDIMIENTO CONTROL DISCIPLINARIO GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA 

04 PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACIÓN DEL PORTAFOLIO DE 

SERVICIOS 

GRUPO DE TRABAJO DE MERCADEO Y COSTOS 

05 PROCEDIMIENTO DE ADOPCIÓN DE GPC UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

06 PROCEDIMIENTO DE AUDITORÍAS INTERNAS / EXTERNAS UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

07 PROCEDIMIENTO DE CODIFICACIÓN DE DOCUMENTOS UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

08 PROCEDIMIENTO DE EJECUCIÓN DE PRESUPUESTO GRUPO DE TRABAJO DE PRESUPUESTO 

09 PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN DEL PERSONAL A VACUNAR UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

10 PROCEDIMIENTO DE TELECONSULTA GRUPO DE TRABAJO DE CONSULTA EXTERNA 

11 PROCEDIMIENTO DE VENTANILLA ÚNICA Y 

CORRESPONDENCIA 

GRUPO DE TRABAJO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y 
ARCHIVO 

12 PROCEDIMIENTO NORMALIZACIÓN DE LOS COMITÉS UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

13 PROCEDIMIENTO PACIENTE ORTOPÉDICO UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

14 PROCEDIMIENTO PARA EDUCACIÓN CONTINUADA UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

15 PROCEDIMIENTO PARA EL AGENDAMIENTO DE VACUNAS UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

16 PROCEDIMIENTO PARA LA CONSULTA GRUPO DE TRABAJO DE CONSULTA EXTERNA 

17 PROCEDIMIENTO PARA LA COORDINACIÓN DE LA 

AUDITORÍA EXTERNA 

UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

18 PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACIÓN DE TÍTULOS UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO 

19 PROCEDIMIENTO PARA RUEDAS DE PRENSA UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

20 PROCEDIMIENTO PROCESOS DISCIPLINARIO GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA 

21 PROCEDIMIENTO PROCESOS JUDICIALES GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA 

22 PROCEDIMIENTO RESPUESTA A ACCIONES DE TUTELA GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA 

23 PROCEDIMIENTO TRATAMIENTO A NO CONFORMIDADES UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

24 PROCEDIMIENTOS DE GESTIÓN DE LA RELACIÓN DOCENCIA-

SERVICIO 

GRUPO DE TRABAJO DE DOCENCIA - SERVICIOS E 

INVESTIGACIÓN 

25 PROCEDIMIENTOS DE TERAPIAS GRUPO DE TRABAJO DE REHABILITACIÓN INTERDISCIPLINARIO 

EN ATENCIÓN INTEGRAL A LAS CONDUCTAS ADICTIVAS 

26 PROCEDIMIENTOS E INSTRUCTIVOS DE TRABAJO UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

27 PROCEDIMIENTOS PARA EL MANTENIMIENTO DE EQUIPOS 

MEDICOS 

UNIDAD FUNCIONAL DE RECURSOS FÍSICOS 



 

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD 

CODIGO 

VERSION 

FECHA DE LA ULTIMA REVISION 

 

 

CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE OFICINA PRODUCTORA 

39 PROCESOS DE 

COBRO COACTIVO 

01 PROCESOS DE COBRO COACTIVO GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA- SUBGERENCIA 

ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

40 PROCESOS 

JURÍDICOS 

01 PROCESOS DISCIPLINARIO GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA 

02 PROCESOS JUDICIALES GRUPO DE DEFENSA JURÍDICA 

41 PROGRAMAS 01 PROGRAMA DE INDUCCIÓN Y ENTRENAMIENTO UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO 

02 PROGRAMA DE RSE HUJMB OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

03 PROGRAMA DE SALUD OCUPACIONAL GRUPO DE TRABAJO DEL SISTEMA DE GESTIÓN 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

04 PROGRAMA DE SEGURIDAD DEL PACIENTE UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

05 PROGRAMA DE TRANSFORMACIÓN CULTURAL UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO 

06 PROGRAMAS DE PROMOCION DE LA SALUD GRUPO DE TRABAJO DEL SISTEMA DE GESTIÓN 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

07 PROGRAMAS PARA PREVENCION DE ACCIDENTE DE 

TRABAJO Y ENFERMEDAD PROFESIONAL 

GRUPO DE TRABAJO DEL SISTEMA DE GESTIÓN 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

 

 

 

 

42 

 

 

 

 

PROTOCOLOS 

01 PROTOCOLO DE ACTUACIÓN EN CASO DE QUEJA DE 

ACOSO 

UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO 

02 PROTOCOLO DE ATENCION PREFERENCIAL GRUPO DE TRABAJO – TRABAJO SOCIAL 

03 PROTOCOLO DE COMUNICACIÓN EFECTIVA OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

04 PROTOCOLO DE IDENTIFICACIÓN DEL PACIENTE UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

05 PROTOCOLO DE INGRESO Y EGRESO UNIDAD FUNCIONAL DE CALIDAD 

06 PROTOCOLOS DE PQR GRUPO DE TRABAJO SOCIAL - UNIDAD 

FUNCIONAL DE QUIRÓFANOS Y TOCÓFANOS 

 

43 

 

PROYECTOS 

01 PROYECTOS DE ENFERMERÍA UNIDAD FUNCIONAL DE ENFERMERÍA 

02 PROYECTOS DE ACREDITACIÓN GRUPO DE TRABAJO DE PROYECTOS 

44 REGLAMENTOS 01 REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO UNIDAD FUNCIONAL DE GESTIÓN DE TALENTO 

HUMANO 

45 SISTEMA INTEGRADO 

DE GESTIÓN SIG 

01 PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

 


